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MANUAL: Bildeopplasting til din web

Manual for bildebehandling og bildeopplasting for Adata (JuniorShop, diverse web/tilleggsmoduler)

A) FØRST OG FREMST MÅ DU HA DE AKTUELLE BILDENE PÅ DIN EGEN DATAMASKIN: Dette har du 
enten via et digitalkamera/mobil (se leverandørs info om hvordan dette gjøres), via en disk eller via nedlasting fra 
nettet.
VIKTIG: Opprett gjerne en EGEN mappe/katalog på din maskin som du f.eks. kaller ”WEB-BILDER” el.l., hvor du 
senere plasserer alle bilder som skal ha noe med din webside/nettbutikk å gjøre.

B) Bilder på websider bør være små (oppløsning behøver ikke være mer enn 72 punkter pr. tomme/72dpi). De bør 
ikke være mye større enn ca. 10-15 cm (lengde), evt. standard piksler: f.eks. 300x250 pks. Mange av Adats auto-
opplastinger reduserer størrelsen automatisk slik at dere slipper å gjøre dette selv på egen datamaskin først.

TIPS: Bilder, spesielt digitalbilder, har ofte et intetsigende navn (eks. ”IMG0000 201.JPG”). Du bør snarest døpe 
om bildet til f.eks. ”genser-lacoste-herre.jpg” (unngå æ, ø, å-tegn og mellomrom), slik at du lett kan kjenne det 
igjen.

 
------------------------------------------------

1. Gå til administrasjonen (se tilsendt brev med webadresse, brukernavn og passord). Det kan lønne seg samtidig å 
åpne selve websiden/nettbutikken din (slik at du m.a.o. har to vinduer oppe på din PC), slik at du kan umiddelbart 
sjekke oppdateringer du gjør i din administrasjon på din reelle webside. Husk å trykke refresh/oppdater i nettleseren 
for å se nye endringer.

2. Velg fra administrasjonen linken til BILDE-OPPLASTING (Legg til/Last opp bilde o.l.).

3. Trykk på knappen ”Bla gjennom”/”Browse”. Du kommer da inn på filene på din egen maskin. Let deg frem til 
det stedet hvor bildene dine ligger, f.eks. mappen/katalogen ”WEB-BILDER” (de første gangene kan det ta noe tid 
å lete seg frem til bildene, avhengig av hvor ryddig du har det på din maskin).

4. Når du har funnet bilde-mappen og det bildet du ønsker å laste opp til din web, trykk på bildefilen (f.eks. ”genser-
lacoste-herre”), slik at det blir markert. Trykk deretter på knappen Åpne/Open. Bildet og et langt filnavn 
(”C:\Documents and Settings\etc\genser-lacoste-herre.jpg”) blir da plassert i opplastingsfeltet. Trykk deretter på 
”Last opp!”-knappen under.
TIPS: Noter gjerne ned navnet på bildet (eller kopier det med musens høyreklikk når du åpner bildet fra din PC), da 
det er dette navnet («genser-lacoste-herre.jpg”») som utgjør det du skal skrive inn i bilde-fil-feltet i selve 
produkt/artikkel-administrasjonen.
Husk å skille mellom store og små bokstaver. Er bildet lagret med store bokstaver ”JPG”, er det også dette du må 
skrive/kopiere inn i bildefeltet i din administrasjon.



5. Gå tilbake til hoved-administrasjonen for produkt/artikkel-utlegging. Velg da ”Legg til ny” eller ”Endre” det 
aktuelle produktet/artikkelen, avhegig om produktet/artikkelen er ferdig eller skal opprettes nå.
Merk: Ved endring av produkt/artikkel vil det stå f.eks. ”notavailable.gif” i bildefeltet, som betyr at du ikke har 
knyttet et bilde til produktet/artikkelen. Slett dette og skriv/lim inn navnet på det nye bildet (f.eks. «genser-lacoste-
herrejpg”).

6. Gå ned til feltet ”Bildefil”, og skriv/lim inn navnet på det aktuelle bildet, f.eks. ”genser-lacoste-herre.jpg”.
Husk å skrive/lime inn fil-endelsen til slutt, ”.jpg” (punktum, jpg evt. .JPG med store bokstaver). Bokstavene ”.jpg” 
er selve filbetegnelsen til de aller fleste bilder fra digitale medier.
 

AUTO-OPPLASTING (et stort og en liten bilde-kopi i f.eks. JuniorShop) krever at bildet er i JPG-formatet. Det kan 
også redusere kvaliteten på bildet noe.

ENDRE TIL JPG: Har du f.eks. et .gif-bilde, kan du endre det til et .jpg-bilde. Du trenger da et 
bilderedigeringsprogram (sjekk din PC, evt. last ned fra webben et gratisprogram):
A) Åpne programmet, og hent frem det aktuelle .gif-bildet (fra ”Åpne/Open”) i programmet.
B) Velg fra filmenyen ”Lagre som/Save as”, og kall bildet ”bildenavn.jpg” (skriv ”.jpg” etter bildenavnet eller lagre 
det i henhold til programmet som en jpg-fil).

MANUELL OPPLASTING: Ønsker du å bruke f.eks. GIF eller PNG-bilder, eller ønsker høyeste kvalitet på JPG-bildene, 
kan du bruke en alternativ bildeopplasting (bl.a. Juniorshop):
1) For hvert bilde må du på din egen maskin lage et stort bilde (som passer inn i websiden, f.eks. 3-400pks) som du 
legger i en lokal mappe på din egen maskin som du f.eks.kaller  «store bilder».
2) Lag så en liten kopi av det store bildet og legg det i en mappe på maskinen du f.eks. kaller «små bilder». Husk at du 
kaller (lagrer) den lille bildekopien med nøyaktig det samme filnavnet (f.eks. «genser-lacoste-herre.jpg») som det 
store/originalbildet.
3) Velg da meny-linken «Bildeopplasting 2» eller «Manuell bildeopplasting» fra administrasjonen.
4) Last opp både det store bildet og den lille bildekopien i bildeadministrasjonen.
5) Skriv så inn filnavnet (f.eks. «genser-lacoste-herre.jpg») i administrasjonens bildefil-felt for det aktuelle produktet.

ALTERNATIVER: Avhengig av versjon for JuniorShop, kan det også ligge andre typer bilderedigeringsmuligheter i 
admnistrasjonen (under mauell behandling).

 

Med vennlig hilsen
Active Data Norge  -  Kundesenter


