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BILDEGALLERI – Administrasjon Manual
Du kan la besøkende se dine bilder, bildealbum og evt. slideshow på din hjemmeside. Avhengig av om du evt. ønsker 
siden passordbeskyttet eller ikke, vil du få tilsendt informasjon om innlogging fra Adata. Normalt er admin-adressen 
f.eks.: http://www.ditt-domene.no/galleri/plog-admin  (innloggingsadresse, brukernavn og passord sendes til deg fra 
Adata). I Bildegalleri har du mulighet til å opprette flere album med bilder. Dette kan være en fordel hvis du ønsker å 
samle en bestemte type bilder under forskjellige album.

Lage nytt fotoalbum
For å lage et album, går du frem slik (Adata har normalt allerede laget et/flere album inkl. i oppsettet, så det er ikke 
sikkert du behøver å gjøre dette): Logg in på din admin. Du kommer da til standard startside (UPLOAD-meny). På høyre 
side krysser du på sirkelen for «Create a New Album». I feltet under («New Album Name») skriver du navnet du ønsker 
for dette albumet, f.eks. «Produktbilder», «Feriebilder» osv. Trykk deretter på knappen «Upload» (alle album legges 
standard i Galleri-programmet).

Legge inn nytt bilde
For å legge til et bilde i galleriet, gjør du følgende: Logg inn på din admin. Du kommer da til standard startside 
(UPLOAD-meny). På venstre side kan du hente et bilde fra din egen datamaskin under «Choose an Image..».
STEG 1) Trykk på knappen «Browse/Bla gjennom». Du kan da finne frem til bildet på din egen maskin (velg det 
ønskede bildet). Deretter kan du eventuelt (valgfritt) skriv inn en kort beskrivelse i feltet under («Picture Caption»). Dette 
er en funksjon som gjør at det kommer frem tekst når man fører musepilen over bildet. Du kan også (valgfritt) skrive en 
tekst / beskrivelse av bildet i feltet «Description».
STEG 2) Heretter benytter du høyre side og velger hvilket album det aktuelle bildet skal legges i, fra rullemenyen under 
«Choose a Destination Album».
Til slutt trykker du på knappen «Upload».
VIKTIG: Husk å bruke gyldige filnavn på bildefilene for internett, f.eks. «vaart-aarsmoete_2012.jpg»,  
«PI0097643.JPG».Unngå tegn som æøå og punktum INNE i filnavnene..

Endre eller slette et bilde
Du kan både endre og slette bilder som ligger inne i ditt bildegalleri. Logg inn på din admin. Velg MANAGE-menyen på 
toppen. Du kommer da til en oversikt over album og bilder. Velg deretter hvilket album og hvilket bilde du ønsker å gjøre 
noe med. Til høyre i oversikten er det bilde av et ark/penn og et rødt kryss. Trykker du på arket/pennen kan du redigere 
eller endre albumet/bildet. Trykker du på det røde krysset, SLETTER du oppføringen (vær forsiktig her!).

Avanserte innstillinger
Du har mulighet til at besøkende kan kommentere bilder, samt RSS Feed for dine bilder (besøkende kan «abonnere» på 
oppdateringer). Hvis kommentarer til dine bilder ønskes, velger du OPTIONS-menyen fra toppen, og markerer boksene 
(nede på siden under «Comments») etter som du ønsker. For RSS (under «RSS Syndication») kan du endre innstillinger 
og bl.a. navn for RSS tittelen. Du kan videre til en viss grad endre på visning/stil under THEMES-menyen. Standard er 
«Classic» stil. Selve programvaren er Open Source, og det anbefales at man IKKE endrer på innstillinger Adata har satt 
opp i selve etableringen uten inngående webkunnskap. Evt. feilretting faktureres standard timebeløp. «Plugins» og 
avansert integrering av programvaren er ikke inkludert i Bildegalleri-tjenesten. Henvendelse for slikt arbeid rettes mot 
design@adata.no for evt. prisforespørsel og mulighet for gjennomføring.

Prøv deg gjerne frem med ulike album og tester i forkant - før du begynner å legge ut mengder med bilder!


