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MANUAL: Meningsundersgkelse (Poll)

Manual for Adata Meningsundersokelse. Fremgangsméte for administrasjon av hjemmesidens opinionsundersegkelse
og evt. kommentarliste.

LOGG FORST INN PA OPPGITT ADMIN: Sjekk med informasjon du har mottatt fra Adata og g4 til din
oppgitte administrasjonsadresse (f.eks. www.ditt-domene.no/POLL/db/admin). Skriv inn oppgitt brukernavn og
passord.

Slik gjor du for 4 endre din eksisterende meningsundersokelse

1) Velg fra toppmenyen «Poll Listey.

2) Trykk pé linken for den aktuelle undersekelsen (under «spersmaly).

3) Endre pé det averste feltet for & redigere spersmal, feltene under for svaralternativ. Rullemenyer til hoyre kan
endres for & endre farger pa grafikk. For & legge til et svaralternativ, trykk pé knappen «Legg til en ny
valgmulighet». For & fjerne en valgmulighet, la feltet vaere helt blankt.

EVENTUELT: Du kan tillate kommentarer (standard) for undersokelsen ved & krysse PA boksen bak «Tillatelse til
kommentarer?». For & resette undersokelsen (dvs. & sette svaralternativer i 0), trykk pé «Reset denne pollen».
VIKTIG: Husk & trykke pé knappen nederst etter endringer: «Lagre forandringery.

Slik gjor du for 4 lage en ny meningsundersokelse

Merk at de fleste oppsatte meningsundersgkelser er etablert slik at den siste meningsmalingen du lager, vil vaere den
som blir vist pd hjemmesiden. Den «gamle» undersgkelsen blir derfor ikke liggende pd hjemmesiden igjen!
FREMGANGSMATE: Velg fra toppmenyen «Lag en ny Poll». Skriv inn spersmal, svaralternativer og velg
fargegrafikk. Du ber alltid ha krysset pa at undersgkelse «aldri» gér ut hvis ikke undersekelsen er tidsbegrenset.

Slik gjer du for 4 lese statistikk/kommentarer for meningsundersekelsen:
Velg fra toppmenyen «Poll Liste». Se pa raden til den undersgkelsen det gjelder til heyre under ikonene
«Kommentarer» og «Stats» (for pilen over ikonene for & se menynavnene).

Slik gjer du for a endre innstillinger for meningsundersekelsen (avansert bruker):

For & oppheve IP-logging slik at brukere ikke kan stemme flere ganger fra samme ip/maskin, gé til toppmenyen og
velg «Generelle innstillinger». Ga ned til innstillingen «Sjekk» og velg «Ingen sjekking» fra rullemenyen. Det
frarddes pé det sterkeste & endre andre innstillinger i administrasjonen!

Informasjon flere tilleggsmoduler: www.adata.no/design
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